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SO GIAO DUC VADAOTAO ~ CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUNG TAM HO TRQ PHAT TRIEN Doc ldp - Tu do - Hanh phuc
GIAO DUC HOA NHAP
TINH NINH THUAN
$6:70/QP-TTGDHN Ninh Phwde, ngay A thang 11 ndm 2022
QUYET PINH

Vé viée Ban hanh Quy ché hoat dong ciia t6 Cong ngh¢ thong tin

GIAM POC TRUNG TAM HO TRQ VA PHAT TRIEN GIAO DYC
HOA NHAP TiNH NINH THUAN

Cén cir Ké hoach s6 1813/KH-UBND ngay 29/4/2022 cuia UBND tinh, Trién
khai T6 cong nghé s6 cong dong trén dia ban tinh,

Cén cir Cong vin s6 1057/SGDDT-NVDH ngay 17/5/2022 cua So Gido duc va
Dao tao vé viéc trién khai Té cong nghé s6 trong cdc co s6 gido duc;

Can cie Quyét dinh sé 1139/QP-UBND vé viéc thanh ldp Trung tdm Ho tro
phat trién gido duc hoa nhdp tinh Ninh Thudn truc thugc So Gido duc va Pao tao;

Céin cie vao tinh hinh thuc té cia Trung tém HG trg phdt trién gido duc hoa
nhdp tinh Ninh Thudn,

QUYET PINH:

Pitu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat dong to Cong nghé
thong tin” ctia Trung tim HO tro phat trién gido duc hoa nhap tinh Ninh Thuén.

Pidu 2. Quyét dinh nay co hiéu luc ké tir ngay ky.

Pidu 3. Céc td chuyén moén, t& Hanh chinh - Tng hop, cic t6 vién to6 CNTT
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.
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(Ban hanh kém theo Quyét dinh 59 70/0P-TTGDHN ngay At /11/2022
vé viéc thanh lap t6 Cong nghé thong tin )

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Quy ché nay quy dinh nguyén tic hoat dong, phan cong nhiém vu cac
thanh vién trong td Cong nghé thong tin Trung tim H tro phét trién giao duc hoa
nhép tinh Ninh Thuén (goi tit 1a tb CNTT).

Piéu 2. Céc thanh vién lam viéc theo ché do kiém nhiém. B phén lién quan

ctia t6 Cong nghé Thong tin.

Chuwong I1
NHIEM VU, QUYEN HAN CUA TO CNTT

Piéu 3. Nhiém vu, quyén han chung ciia To CNTT

1. Tham muu gitp Ban Giam dbc Trung tAm trién khai thuc hién c6 hiéu qua
cac van ban cta Pang, Nha nude, UBND tinh, S& Gido duc va Pao tao vé diy
manh (mg dung va phat trién cong nghé thong tin (CNTT) trong Trung tam.

2. Gitp Ban Giam dée Trung tam chi dao, diéu phéi viéc trién khai thuc hién
chién luoc chuyén ddi sb, co ché, chinh sach, chuong trinh, ké hoach... vé g
dung va phat trién CNTT trong Trung tam.

3. Kiém tra, don ddc, danh gia két qua thuc hién chuyén déi sd, viéc ing dung
va phét trién CNTT; dinh k¥ bo céo S& Gido duc va Pao tao.

4. Giam st tién do trién khai chuyén doi sb, tng dung CNTT trong quan ly,
day hoc ctia cic td, cac va thanh vién, cac to bao cao két qua trién khai thuc hién

cac nhiém vu néu frén.
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5. Phbi hop voi t& CNTT Cai cach thu tuc hanh chinh trong viéc tmg dung
CNTT vao hoat dong hanh chinh ctia Trung tam nhim mang lai hiéu qua cao.

6. La dau mdi két ndi véi T6 CNTT cua S¢ Gido duc va Dao tao trong cong
tac chuyén ddi s6, tmg dung CNTT trong quén ly, day hoc.

Diéu 4. Nhiém vu va quyén han cia cac thanh vién t6 CNTT

1. Tb truéng chi dao:

a) DBiéu hanh hoat dong chung clia t6;

b) Phan cong nhiém vu cu thé cho cac thanh vién trong t4;

¢) Thay mat Ban Giam dbc Trung tAm xem xét phuong hudng, nhiém vy,
chuong trinh, quy hoach, ké hoach va nhitng cong tac lién quan vé CNTT sau khi
td thao luan va di dén thong nhit;

d) Chiu trach nhiém truéc Ban Giam déc Trung tAm vé thuc hién nhiém vu
dugc quy dinh tai Diéu 3 clia Quy ché nay;

A Oh 40 04 A : A
d) Chu tri cac Hoi nghi thudn

e) Triéu tap céac cudc hop dinh ky, dot xudt cua td dé giai quyét cac van dé lién
quan dén phét trién, ing dung CNTT trong Trung tdm khi can thiét;

g) T6 chire céc hoat dong vé CNTT c¢6 lién quan trong va ngoai Trung tam.

2.T6 pho t6 CNTT:

a) Gilp to truong chi dao diéu phéi trong cong tac chung cua td, chi dao va
chiu trach nhiém trudce td trudng vé phi‘m nhiém vu dugc phan cong;

b) T chirc thuc hién nhiém vy ciia t6; gitp td Trudng chi dao diéu hanh, t0
chic thuc hién céc cbéng viéc ing dung va phat trién CNTT da dugc td CNTT
thong qua hoac td trudong chi dao da két luan, chi dao;

¢) Giai quyét cac cong viée cia t6 thudc quyén han cua té trudng khi t6 truong
chi dao ving mait hodc dugc uy quyén;

d) P xuét, bd tri kinh phi cho hoat dong cta t& CNTT; ddng thoi phoi hop
voi bd phan ké toan dé str dung ngu("‘)n kinh phi hoat dong hang nam cua t6 CNTT;
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d) Huéng din, kiém tra, don doc cac t6 vién trién khai mé hinh (mg dung
CNTT cua Trung tam trong vi¢c s6 héa hod so, thuc hién chuyén déi s6, quan 1y
hanh chinh, day va hoc cua gido vién va hoc sinh;

e) Giup td truong xdy dung ké hoach nghién ciru, thir nghiém, xay dung mo
hinh va luya chon cac phan mém, (mg dung phit hop véi dic thu co sé gido duc hoc
sinh khuyét tat, phat trién CNTT ctia Trung tim. Chiu trach nhiém t6 chuc phat
trién céc dé tai khoa hoc vé tmg dung va phat trién CNTT;

g) Gitip t truéng Chi dao theo ddi, huéng dan, kiém tra, don ddc viéc thuc
hién cong tac Umg dung, phat trién CNTT cua cic t6 chuyén moén thudc pham vi
trach nhiém duoc to trudng chi dao phan cong;

h) Pugc sir dung, quan tri trang tin dién tir Trung tam, fanpage, cic phan mém
CSDL Nganh, phfm mém quan ly gido duc cta Trung tam;

i) Thuc hién cac nhiém vu khac do to truong chi dao phan cong.

3. Céc thanh vién t6 CNTT:

a) Nhiém vu chung cua td vién:

- Tham gia dé”ty du cac hoat dong to trudng chi dao, thuc hién tét nhiém vu
dugc phan cong, phu trach;

- Pé xuat, kién nghi véi T6 CNTT cac bién phap, sang kién nham day manh
phat trién CNTT trong Trung tim ma minh phu trach;

- Thue hién ché do bao cdo theo quy dinh va kién nghi céc van dé co lién quan
trong linh vuc dugc phan cong;

- Thuc hién cac nhiém vu khac dot xuat theo phan cong cua to CNTT.

b) Céc nhiém vu cu thé cua cac to vién:

- T vién thudc té Hanh chinh - Téng hgp:

+ Phéi hop voi td HCTH chi dao dé t6 chuc, sap xép cac hoat dong ctia td vé
CNTT dam bao-hoan thanh nhiém vu chung ctia Trung tam;

+ Tham gia dé xuét, trién khai véi to truong vé cac cudc hop td6 CNTT va ndi

dung hop khi can thiét;
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+ Tham muu cho t6 trudng trong viéc thuc hién cic nhiém vu cua t6 CNTT.

+ Phdi hop véi ké toan tim hiéu, xdy dung ké hoach, té chiie kinh phi cho hoat
dong chuyén ddi s, phat trién CNTT ctia Trung tAm.

- T4 vién thude céc to chuyén mon:

+ Tham gia dé xuét, trién khai véi t6 trudng vé cac cudc hop t6 CNTT va ndi
dung hop khi cén thiét;

+ Tb chuc trién khai cac nhiém vu cia t6 CNTT lién quan dén hoat dong,
chuong trinh, ké hoach chuyén dbi s, tng dung va phat trién CNTT dén cac thanh
vién trong t6 minh.

+ Phdi hop chat ché véi td CNTT chi dao dé thuc hién t6t cac nhiém vu cia td
CNTT trong to minh;

+ Thye hién viéc kiém tra viéc chuyén ddi sb, tng dung CNTT trong t6 minh
phu trach. Chiu trach nhiém vé hoat déng g dung CNTT trong t6 minh trudc t6

+ Pay manh cong tac ing dung CNTT trong viéc day va hoc cua hoc sinh va
gido vién.

Chuong III
NGUYEN TAC VA PHUONG THUC HOAT PONG CUA TO CNTT

Diéu 5. Nguyén tic hoat dong ciia to6 CNTT

1. T6 CNTT lam viéc theo nguyén tic tip trung déan chii. Cac thanh vién thao
luan, déng gop v kién, t6 truong (hodc té phéd chu tri hoi nghi) két luan.

2. Céc thanh vién t6 CNTT phai tham du dy du cic cude hop dinh ky va dot
xuét; truong hop khong thé tham du dwoc phai béo cdo va duge sy ddng ¥ cua
nguoi chu tri cude hop thi maéi ty quyén cho mot can bd ¢o trach nhiém di hop thay
va phai chiu trach nhiém v& y kién ctia ngudi duge Gy quyén.

3.T6 trudng chi dao ky cac vin ban, bao cdo cia td CNTT guri Ban Giam débc

Trung tam, tb CNTT chi dao cac t6 chuyén mon.
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4. T6 pho chi dao ky cac thong bao, bién ban cudc hop cia t6 CNTT, cac van
ban lién quan dén t6 chirc, hoat dong ciia tb CNTT theo chirc nang, thim quyén
dugc giao va cac van ban khi dugc Gy quyén cua to trudng,

Piéu 6. Phwong thirc hoat dong ciia to6 CNTT

1. T6 CNTT hop dinh ky toan thé 06 thang hop mét lan va hop bét thuong khi
can thiét theo quyét dinh cua td trudng.

2. T6 CNTT chi dao c6 thé mé rong thanh phan tham du phién hop t6 CNTT
la cdc thanh vién khéc trong Trung tim hodc dai dién cia co quan khac cé lién
quan theo quyét dinh cua tb trudng.

3. Khi t§ chirc cac cude hop dinh ky cta tb CNTT, céac t6 vién to CNTT phai
duoc thong bao trudc it nhét 1a 03 ngay lam viéc va dugc cung cap cac tai liéu co
lién quan dé nghién ctru trude (khi cin lam viéc ca ngoai gio hanh chinh, céc tb
vién duoc tra tién 1am viéc ngoai gid hanh chinh tir kinh phi hoat dong hang nam
ctia Trung tam).

4. T6 CNTT uu tién sir dung phuong thirc thao luan va trao ddi thong tin, gui
tai liéu qua mang, mail, zalo, hop truc tuyén bing MS TEAM.

Piéu 7. Kinh phi hoat dong ciia t6 CNTT

Kinh phi hoat dong cta t6 CNTT do ngan sach Nha nudc cip theo du toan
hang nam cua S¢& Gido duc va Dao tao; viéc thanh, quyét toan kinh phi thuc hién
theo céc quy dinh hién hanh cta Nha nuéc.

Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 8. TH chire thue hién

1. T6 CNTT Trung tAm HJ trg phat trién gido duc hoa nhép tinh Ninh Thuén
chiu trach nhiém huéng dan, theo ddi, kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

2. Viée stra ddi, bd sung Quy ché nay do cac thanh vién ctia to6 CNTT dé xuét,

t6 Trudng xem xét va quyét dinh.
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3. T truong HCTH, to CM c6 thanh vién tham gia t6 CNTT c6 nhiém vy tao
moi diéu kién thuan loi dé thanh vién thudc t6 minh thuc hién t6t nhiém vu chung

ctia t6 CNTT va nhiém vu cu thé dugc giao./.




